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KONUYA 0ZGU KAVRAMLAR

Kayit : Bir yere mal ederek deftere gecirmek anlamindadir.

Kontrol : Birigin dogru ve diizenli yapilip yapiimadigini inceleme. Bir geyin gercege ve aslina uygunluguna bakma,

gbzden gecirme. Yoklama, arama, tarama.

Belge : Bir iddiayr dogrulamaya veya ciiriitmeye yarayan yazi, resim, fotograf vb. sey, delil, vesika. Olup bitmis, gelip
gecmis seyler hakkinda bilgi sahibi olmay saglayan yazi, resim, bant vb.

Is Hayatinda Karsilasabilecek Belge ve Kayitlar: ig iliskisi diizenleyen her tiirlii Mevzuatin 6ngrdiigii kayit ve belgeler

(puantaj cetveli, defter, belge, liste, cizelge, rapor, bordro, makbuz, hesap pusulasi, ilan, saglik raporu, ig saglig ve

giivenligi defter, tesisat, Makine ve cihazlarin periyodik bakim ve kontrol kartlari vb.) anlagilrr.

KONTROL VE BELGE HAZIRLAMADAKi AMAC NEDIR?

Makine ve tesislerin fiziki 6zelliklerini 6nceden belirleyerek

asinma ve yipranma gibi durumlari aragtirmak,

Bu tip durumlarin var olmasi durumunda nitelik ve

niceliklerinin belirlemek,

* Tamir, bakim, onarim ya da igletme sartlarinda yapiimasi

gerekli degisiklikleri ve alinacak tedbirleri tespit etmek.

* Birsonraki periyodik kontrole kadar giivenli bir gekilde calisip

calisamayacag) belirlemek,




Periyodik

Kontrol
|

Periyodik Kontroller - Saglik o

* Agirve Tehlikeli Isler Yonetmeligine uygun saglik raporlari yilda
bir (18 yagindan kiiciikler icin 6 ayda bir) hazirlanir,

ﬁ * Bulagic hastalik olmadiina dair rapor alinir,
* Tetanoz tehlikesi bulunan iglerde calistinlacak iggilere “antitetanik
agl” yaptinimalidir,

»
O




Periyodik Kontroller - Saglik

* Tozluislerde calistinlacaklarin muayenesi yaptiriimalidir,

* Titresimli iglerde calisanlarin muayenesi yaptirimalidir,

* Yiksek basincta calisanlarin muayenesi yaptinimalidir,
* Radyoaktif maddelerle calisanlarin muayenesi yaptinimalidir,
* Ekranh araclarda caliganlarin goz muayenesi yaptiriimalidir,

*  GUrdiltald yerlerde calisanlarin muayenesi yaptinimalidir,

Periyodik Kontroller - Teknik —

[k olarak tesiste “Periyodik Kontrol ve Test Uygulanacak Makinelerin” én

Incelemeleri yapiimasi gerekmekted.

ﬁ On Incelemede kontrole tabi olacak makinelerin;
* Markasl,
imalat yil,

*  Seri numarasl,

Giicli vb. belirlenmelidir.




Periyodik Kontroller
Teknik Yetkili Eleman Ozellikleri

Teknik eleman ve yardimalari ile ilgili i Saghig ve Giivenligi
\ mevzuati ve teknik diizenlemelerde yer alan egitim, belge ve
@ sertifikalara sahip olan elemanlar.
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Periyodik Kontroller
Teknik Yetkili Eleman Ozellikleri

Teknik yetkili eleman uygulayacag) test metodu ve kurallarin

\ belirlenmesinde;
* Kontrol, 6l¢iim, test usul ve teknigj,
* Testte kullanilacak cihaz ve aletler,

Teknolojik literatir ile mevcut hukuki diizenlemelerin takip

ederek incelemesini yapmalidir.




Periyodik Kontroller
Teknik Rapor

Test ve deneyler ile yapilan kontroller esnasinda elde edilen bilgileri gdsterir, Yetkili teknik elemanin onayinin yer aldig) belgedir.
Teknik Raporda Bulunmas| Gereken Bilgiler:
*  Makine ve tesis,
* Yetkili teknik eleman,
*  Testteknigi ve sartlar,
* Yapilacakiglemler,
*  Testekipmani,

e Teknik Periyodik Kontrol sonuglar ile ilgili bilgiler

Periyodik Kontroller
Teknik Rapor Boltimleri

) Tanitim ve Teknik Ozellikler

b) Test Metodu ve Uygulanacak Kurallar
() Degerlendirme

Ikaz ve Oneriler

Sonug ve Kanaat

f) Tasdik/Onay




Periyodik Kontroller Teknik Kontroller

Isyeri Bina ve Tesislere Ait Kontroller:
* Taban ve Asma Katlar

* Asma iskeleler

Periyodik Kontroller Teknik Kontroller

Uretim Alet ve Makinelerinde Yapilan Kontroller:

* Aspirasyon tesisatl, * Boru Tesisatl,

* Kazanlar, * Tankve Depolar,
* Kompresorler, » Basingli Asit Kaplari
« Basingli Kaplar, * Finn ve Ocaklar

» Basingli Gaz Tiipleri, * Asansorler

* Kaldirma Araglari




CALISANLARA AIT BULUNDURULMASI GEREKEN KAYITLAR

Is Sozlesmesi

Iscinin belirli ya da belirsiz bir zamanda is grmeyi ve ig sahibinin de ona icret vermeyi tistiendigi

bir s6zlemedir.

CALISANLARA AIT BULUNDURULMASI GEREKEN KAYITLAR

isci Ozliik Dosyasi

Isveren caligtirdi) her isci icin bir 6zliik dosyasi diizenler. Igginin kimlik bilgileri ve Kanun ve diger

kanunlar uyarinca diizenlemek zorunda oldugu her tiirlii belge ve kayitlari saklamak ve bunlari

istendigi zaman yetkili memur ve mercilere gostermek zorundadir.




CALISANLARA AIT BULUNDURULMASI GEREKEN KAYITLAR

(aligma Belgesi

Isten ayrilan isciye, isveren tarafindan, isinin cesidinin ne oldugunu ve siiresini gésteren bir belge

verilir,

CALISANLARA AIT BULUNDURULMASI GEREKEN KAYITLAR

(alisma Siresinin Belgelenmesi

Isveren, iscilerin calisma sirelerini uygun araglarla belgelemek zorundadir.




CALISANLARA AIT BULUNDURULMASI GEREKEN KAYITLAR

Egitimin Belgesi

Isyerlerinde diizenlenen egitimler belgelendirilir ve bu belgeler calisanlarin

Gzliik dosyalarinda saklanir.

RISK DEGERLENDIRMESI, IS GUVENLIGI UZMANI VE HEKIMI TARAFINDAN
HAZIRLANMASI GEREKEN BELGELER

Risk Degerlendirmesi

1) isveren, isyerinde risklerden dzel olarak etkilenebilecek isci gruplaninin durumunu da kapsayacak

sekilde salik ve giivenlik yoniinden risk degerlendirmesi yapmalidir,

2) Risk degerlendirmesi sonucuna gore alinmasi gereken koruyucu Gnlemlere ve kullanilmasi gereken

koruyucu ekipmana karar verilir,

3) Risk degerlendirmesi, koruyucu dnlemler, koruyucu ekipmanla ilgili calismalar ve degerlendirmelerle
ilgili kayit ve dokiimanlarin hazirlanmasi ile ilgili belgelerin diizenlenmesi, igyerinin bilyikligi ve

yapilan igin niteligine gore, Bakanlikca belirlenen usul ve esaslara uygun sekilde yapiimalidir,
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Risk Degerlendirmesi

Kanserojen ve Mutajen Maddelerle Caligmalarda
Risk Degerlendirmesi

Tehlikeli Kimyasal Madde Bulunmasi Halinde Risk

Degerlendirmesi

y
" Glriiltiiye Maruziyette Risk Degerlendirmesi
* Titresime Maruziyet Durumunda Risk Degerlendirmesi

Patlamadan Korunma Dokiimani

“Patlayici Ortamlarin Tehlikelerinden Calisanlarin Korunmasi

\ Hakkinda Yonetmelik”

@ kapsamindaki isyerlerinde isveren, “Patlamadan Korunma
\’ Dokiimani” hazirlayacaktrr.

*‘
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Patlamadan Korunma Dokiimaninda

&
' 4

Dikkat Edilecek Hususlar

Isin baslamasindan 6nce hazirlanacak,

Isyerinde, is ekipmaninda veya organizasyonunda Gnemli

degisiklik, genisleme veya tadilat

Yapildiginda yeniden gozden gecirilerek glincellestirilecektir.

Maruziyetin Onlenmesi Ve Azaltiimas|

&
>

Acil Durumlar

Kanserojen veya mutajen maddelere maruz kalinan veya maruz

kalma ihtimali bulunan

yerler uygun ikaz levhalari ve giivenlik isaretleri ile

belirlenecektir.

Yiksek duzeyde maruziyete neden olabilecek acil durumlar icin

plan yapilacakdr.
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Kayitlarin Saklanmasi

Kanserojen ve mutajen maddelerle calismalarin yapildig

\ isyerinde belirtilen kayitlar maruziyetin sona ermesinden sonra
@ en az kirk yil sure ile saklanacaktir.

y
*‘

Is Saglg1 ve Giivenligi Kurullarinca

Diizenlenen Belgeler
2
y
Is mifettislerinin incelemesini saglamak amaciyla, isyerinde
’l‘  mifettis : Yla, isy

Toplanti tutanaklarin,
Kaza ve diger vakalarin inceleme raporlari,

Kurulca isyerinde yapilan denetim sonuglari,

Kurul raporlari,

bulundurmakla

yUktmludur.
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Isyeri Saglik Birimince Diizenlenecek Belgeler

isyeri Hekimi Tarafindan Diizenlenecek Belgeler:

Calisanlanin ise giris ve periyodik muayenelerini yapar ve rapor diizenler. Oziirliilerin ise alinmalar,

isyerinde olugan bir kaza ya da hastalik sonrasinda gegiciya da kalici is géremezligi olanlarin ise baglamalari

veya eski hikiimliilerin gerekli saglk muayenelerini yaparak uygun ige yerlestirilmeleri icin rapor hazirlar.

Isyerindeki saghk gozetimi ile ilgili calismalart kaydeder ve Grnege uygun yillik caligma raporu hazirlayarak is

saplig1 ve giivenligi kuruluna gonderir.

Isyeri Saglik Birimince Diizenlenecek Belgeler

Is Givenligi Uzmani Tarafindan Diizenlenecek Belgeler :

isyerinde yapilacak periyodik kontrol, bakim ve dlgiimleri planlamak,

hazirlanan planlarin uygulanmasini saglamak,

Acil durum planlarini hazirlamak,

Yangindan korunma ve yanginla miicadele calismalarini ydnetmek ve ilgili kayitlarin tutulmasini saglamak,
Makine veya cihazin alinmasi igin igverene rapor vermek.

Uygun nitelikteki kisisel koruyucularin secimi, saglanmasl, kullaniimasl, bakimi ve test edilmesi ile ilgili bilgi ve dnerileri

hakkinda isverene rapor vermek
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Kaza Kayitlar :isveren iic giinden fazla isgiinii kaybi ile sonuglanan is kazalar ile ilgili kayit tutar,
Kaza Raporlar :isveren isgilerin ugradig is kazalan le ilgili rapor hanilar ,
Egitim Programi :Genel egitim planina uygun olarakyil iginde diizenlenecek egitim

faaliyetlerini gosterir bir yillik egitim programi hazirlanir.
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